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ITECSOFT es una empresa prestadora de servicios tecnolégicos comprometida con las Tecnologias
de la Informacion y la Comunicacion (TIC's). Uno de los principales servicios que presta ITECSOFT es

el software ITS Contable 2.0, el cual se constituye como el sistema contable y administrativo mas

completo y eficiente del mercado.

En esta ocasion, se mostrara el paso a paso que deben realizar los clientes ITS para asociar los
prefijos de facturacion electronica en el portal de la DIAN. Este proceso debe realizarse cada vez
que se solicite una nueva autorizacion de facturacion, ya sea por ampliacion en el rango de

numeracion o por vencimiento de fecha. Para ello se deben realizar los siguientes pasos:

e Ingresar al portal de la DIAN https://www.dian.gov.co/ y acceder al apartado FACTURA

ELECTRONICA para dar clic en la opcion FACTURANDO ELECTRONICAMENTE:

ﬁ Portal de nifios

Educar a los nifios y nifias de
Colombia, para la construccion y
el desarrollo de nuestro pais

= lransparenciay acceso
_% a la informacion

Encuentre aqui informacion
sobre estructura organica y
talento humano, normatividad,
presupuesto

O & https://www.dian.gov.co

Temas de interés

Factura Electrénica £ RUT

* Micrositio Usuario Registrado

+ Habilitacién Usuario Muevo
+ Facturando Ele:trc’)nicameme Servicios Tributarios y

Cambiarios

= Usuarios no registrados
diligenciar formularios

= RUT - Definir tipo de
inscripcion


https://www.dian.gov.co/
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e Siel RUT de la empresa es con persona juridica, se debe hacer clic en el boton EMPRESA. Si
el RUT de la empresa es con persona natural, se debe hacer clic en el botén PERSONA.

&2

Administrador

Iniciar sesién

Por Favor diligencia los siguientes datos:

Empresa P
P Correo electrénico
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Persona Contrasefia
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No Facturador

o =33

Certificado
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, Buscar Documento
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Para solicitar el token, las personas juridicas deben seleccionar cédula de ciudadania, digitar

la cédula del representante legal y el nit de la empresa. Las personaz naturales deben
seleccionar cédula de ciudadania y digitar la cédula del contribuyente. Al final, dar clic en el
boton ENTER.

Gl

Administrader

ol

Empresa

'S
™~

Persona

[

=

No Facturador

Certificado

o

) Buscar Documento
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Administrador
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Empresa
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Persona
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No Facturador

Certificado

o

i

), Buscar Documento

PERSONA JURIDICA

Iniciar sesion

Selecciona una opcién para continuar:

i @g
i [

Representante
legal

Usuario
Autorizado

Iniciar sesién

Por Favor diligencia los siguientes datos:
Tipo de identificacion

Cédula de ciudadania ~

NIT Representante Legal
1098666877
NIT Empresa

900524123

f

A

Administrador

g
DD

Empresa

=
(=

No Facturador

Certificado

o

Buscar Documento

PERSONA NATURAL

Iniciar sesion
Por Favor diligencia los siguientes datos:
Tipo de identificacin

Cédula de ciudadania v

Cédula del contribuyente

1098666877
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e La pagina de la DIAN informara que ha enviado un link de acceso al correo electronico que
se encuentra registrado en el RUT de la empresa. Este mensaje contiene un token de acceso.
Es importante recordar que el token solo estara disponible por 1 hora,

7%, SISTEMA DE FACTURA

‘> ELECTRONICA DIAN

Servicios y documentos digitales DIAN

Se ha enviado la ruta de acceso al correo leasart******@gmail.com registrado en el RUT de la persona
natural que se autenticd en el sistema.
El acceso estara disponible por 60 minutos.

e Ingresar al correo registrado en el RUT y al mensaje enviado por la DIAN. Proceder a dar clic
en el botén ACCEDER.

SN

FOR UHA COLOMBIA MAS HOMESTA

Estimado{a)

Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado:

Saludos Cordiales,
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Una vez se ingresa a la plataforma de la DIAN,
luego en “Rangos de Numeracion”.

»
7 [z, SISTEMA DE FACTURA
4 < Sistema de

se debe hacer clic el boton “Configuracion” y

> ELECTRONICA OIAMN
Somiiony ocumantondgles AN L B

Inicio

&

DOCUMENTOS
RECIBIDOS

DOCUMENTOS ENVIADOS

0

Documentos enviados

en los dltimos 30 dias.

u

7 ‘Mend x
/
]
(O] Inicio
IVIADOS
}_’ Historico -~
= Registro y habilitacién ~
&

ados

dias.

Configuracién

\ I Rangos de numeracion

| =

~vios por lote asincrono

DOCUMENTOS
RECIBIDOS

0

Documentos recibidos

en los dltimos 30 dias.

Luego en la lista desplegable “Proveedor-Software” se debe seleccionar la opcion en donde

se especifican los datos de la empresa y el software de facturacion, en este caso ITS

CONTABLE. En la lista desplegable “Prefijo” se debe escoger el prefijo de numeracion que se

autorizo previamente. Luego hacer clic en "Agregar”.
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/ @ Impartante!
Estimado contribuyente, no tiene mas prefijos de numeracion para asodiar a un

software,
NIT Facturador Mombre Facturador Proveedor - Software Prefijo
OO KOO0 hd Seleccione... v

OO0
\ E

e La DIAN mostrara un mensaje de comprobacion, en el cual es necesario hacer clic en
"Aceptar”.

ocO

Esta seguro que desea asociar el prefijo?

\ -

e Luego de agregar el prefijo, en la parte inferior se podra observar la informacion del prefijo
asociado, comprobando que el proceso ha finalizado correctamente.

7 (i) importante!
4 Estimado contribuyente, no tiene mas prefijos de numeracién para asodiar a un

| software.
NIT Facturador Nombre Facturador Proveedor - Software Prefije
KXKXKXKXKRKRK SOOI Selecdione... ¥ Seleccione... A4
Proveedor Software caodigo del Software Prefijo Asociado  Fecha Asociacién Fecha Expiracion
|
N 00GOGOCOGGEONON ITS CONTABLE F31Fc241-d336-dad3-adf1-6ad2c 14ec9ac FACT - 18764034... 25-08-2022 25-02-2023 [x]




